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REGIMENTO

DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DA UNIAO DE FREGUESIAS DE FUNDAO,
VALVERDE, DONAS, ALDEIA DE JOANES E ALDEIA NOVA DO CABO

Nos termos da Lei n.2 75/2013 — REGIME JURIDICO DAS AUTARQUIAS LOCAIS, de 12 de
setembro com as alteragdes: Retificacdo n.2 46-C/2013, de 01/11; Retificacdo n.2 50-A/2013,
de 11/11; Lei n.2 25/2015, de 30/03; Lei n.2 69/2015, de 16/07; Lei n.2 7-A/2016, de 30/03; Lei
n.2 42/2016, de 28/12; Lei n.2 50/2018, de 16/08 e Lei n.2 66/2020, de 04/11 e, para servir ao
bom funcionamento da Assembleia de Freguesia de Fundao, Valverde, Donas, Aldeia de Joanes
e Aldeia Nova do Cabo e ao exercicio das fun¢Ges dos seus membros, aprova-se o Regimento
seguinte:

CAPITULO I - DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 1° | Natureza e ambito do mandato

1. A Assembleia de Freguesia é constituida por 13 (treze) membros, eleitos por sufragio direto
universal e representam os habitantes residentes da area da respetiva Freguesia,
nomeadamente Fundao, Valverde, Donas, Aldeia de Joanes e Aldeia Nova do Cabo.

2. A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar prépria nos limites da
Constituicdo e das leis e regulamentos proprios.

Artigo 2° | Duracdo

O mandato dos Membros da Assembleia inicia-se com a sessdo destinada especialmente a
verificagdo de poderes e cessa com igual sessdo posterior a eleicdo subsequente, sem prejuizo
de cessd@o por outras causas previstas na Lei.

Artigo 3° | Sede

A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia, sito na Rua Conde
Idanha-a-Nova, n°68 — 6230-348 Fundao.
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Artigo 4° | Lugar das sessées

As sessdes terdo lugar na sede da Assembleia, nas instala¢gdes da junta de freguesia de Valverde,
Donas, Aldeia de Joanes, Aldeia Nova do Cabo ou noutro lugar para efeito julgado mais
conveniente pela Mesa da Assembleia.

Artigo 5° | Verificacao de poderes

1. Os poderes dos Membros da Assembleia de Freguesia sao verificados:
a) Aquando da instalagdo, pelo Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou, na sua
falta, pelo cidaddo melhor posicionado na lista vencedora;
b) A partir desse momento, quando haja lugar a substituicdes, pela Assembleia de Freguesia
em exercicio.

2. A verificacdo dos poderes consiste na verificacdo da identidade e legitimidade dos eleitos.

Artigo 6° | Rentincia do mandato

1. Os Membros da Assembleia de Freguesia gozam do direito de rendncia ao respetivo
mandato.

2. A renuncia devera ser comunicada por escrito e dirigida ao Presidente da Assembleia o qual
devera tornar publica a ocorréncia por editais nos locais de estilo;

3. O renunciante é substituido nos termos do Artigo 8.°.

4. A convocacdo do Membro substituto é da competéncia da Presidente da Assembleia de
Freguesia e devera ter lugar no periodo que medeia entre a comunicacdo da rendncia e a
realizacdo da nova reuniao.

Artigo 7° | Perda de mandato

1. Perdem o mandato os Membros que:

a) ApOs a eleigdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou relativamente
aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de
inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas ndo detetada previamente a eleigao;

b) Sem motivo justificativo ndo comparecam a trés sessdes seguidas ou seis intercaladas;

¢) Intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de direito publico ou
privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal;

d) Pratiquem ou sejam responsaveis pela pratica de atos que sejam fundamento da
dissolucdo do érgéo.

2. Compete ao plenario declarar a perda de mandato dos seus Membros.
3. E dever da Mesa da Assembleia propor ao plenario a perda de mandato, sempre que se
verifiquem as circunstancias que a determinam.
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4. Para efeitos do consignado no numero anterior a Mesa da Assembleia deve manter
atualizado um mapa de faltas.

5. A proposta da Mesa sera notificada ao interessado antes de ser submetida ao plenario.

6. O Membro posto em causa, bem como qualquer outro Membro da Assembleia, tem o direito
de contestar a proposta da Mesa, no prazo dos 10 dias seguintes ao respetivo
conhecimento, por escrito e com a devida fundamentacdo, mantendo-se em fungdes até
deliberagdo definitiva.

7. A Assembleia delibera em definitivo, sem prévio debate, tendo o Membro em causa o direito
ao uso da palavra, por tempo nao superior a 15 minutos.

8. A decisdo de perda de mandato é da competéncia do tribunal administrativo de circulo,
podendo qualquer Membro do 6rgéo interpor a respetiva acgao.

Artigo 8° | Suspensao do mandato

1. Os Membros eleitos da Assembleia de Freguesia poderdo solicitar a suspensdo do respetivo

mandato.

2. O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, devera ser enderecado ao Presidente

da Assembleia de Freguesia e apreciado pelo plenario, na reunido imediata a sua apresentacao.

3. Determinam a suspensdo do mandato:

a) Deferimento do requerimento de substituicdo temporaria por motivo relevante, dirigido
ao Presidente da Mesa da Assembleia e apreciado pelo plenario, na reunido imediata a
sua apresentacao;

b) Procedimento criminal nos termos em que a lei determina a suspensdo de fungdes dos
funcionarios publicos por motivo de despacho de pronincia transitado em julgado.

4. A suspensao que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do
mandato constitui, de pleno direito, renuncia ao mesmo, salvo o caso previsto na alinea b)
do n.° 1 ou se no primeiro dia Util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar,
por escrito, a vontade de retomar fungdes.

5. Por motivo relevante entende-se, em especial:

a) Doenca comprovada;

b) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias.

c) Atividade profissional inadiavel;

d) Exercicio de fungdes especificas no respetivo partido, movimento ou coligagéo;

e) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

f) Quaisquer outros motivos aceites pelo plenario.

6. A suspensdo do mandato cessa:

a) Nos casos enunciados no nimero 3 do Artigo anterior, quando terminar o periodo de
substituicdo requerido ou quando se verificar o regresso antecipado do Membro da
Assembleia, devidamente comunicado pelo proprio e por escrito a Presidente;

b) Pela cessacdo das fun¢des incompativeis a que se reporta o presente regimento e a Lei.
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7. Durante o seu impedimento, o Membro da Assembleia serd substituido nos termos
estipulados na lei.

8. Logo que o Membro da Assembleia retome o exercicio do seu mandato, cessam
automaticamente nessa data todos os poderes de quem o tenha substituido.

Artigo 9° | Substituicao por periodo inferior a 30 dias

1. Os Membros da Assembleia podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por periodos
até 30 dias, mediante comunicacdo escrita ao Presidente a Mesa da Assembleia, no qual é
indicado o respetivo inicio e fim.

2. A substituicao é efetuada nos termos previstos no Regimento.

3. Apods envio de convocatdria para reunido os membros que se pretendam fazer substituir,
pelos motivos previstos no presente Regimento, devem formalizar por escrito ao Presidente
da Assembleia os motivos da sua auséncia e solicitar o respetivo pedido de substituicdo.

4. No processo descrito no ponto 3 deste Artigo e caso o cidaddo imediatamente a seguir na
ordem da respetiva lista ndo esteja disponivel para ocupar a vaga repete-se o procedimento
descrito nesse ponto 3 sob pena de ndo se proceder a substituicdo do membro.

Artigo 10° | Preenchimento de vagas

1. As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia e respeitantes a Membros eleitos diretamente
sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista, ou,
tratando-se de coligacao, pelo cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia
sido proposto o Membro que deu origem a vaga.

2. Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do numero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o mandato
sera conferido ao candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista
apresentada pela coligacao.

Artigo 11° | Deveres dos Membros da Assembleia

Constituem deveres dos Membros da Assembleia:

a) Comparecer e permanecer nas sessdes da Assembleia;

b) Desempenhar os cargos da Assembleia e as funcbes para que sejam eleitos ou
designados;

c) Participar nas votagoes;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus Membros;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do
Presidente da Mesa da Assembleia;

f) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e prestigio dos trabalhos da Assembleia de
Freguesia e, em geral, para a observancia da Constituicdo, das leis e regulamentos;
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9)

h)

B——2
i L

Manter um contacto estreito com as populagbes, organizagbes populares de base
territorial e coletividades da area da Freguesia

Justificar as faltas por escrito, a Presidente da Assembleia, nos 5 dias seguintes aquele em
que se verificou esse facto.

Artigo 12° | Direitos dos Membros da Assembleia

Constituem direitos dos Membros da Assembleia, a exercer nos termos da lei e deste

Regimento:

a)

b)
Q
d)

e)

9)

Dispensa do exercicio das func¢des profissionais, quando o exija a sua participacdo em
atos relacionados com a sua funcdo de eleitos, nomeadamente participacdo em sessdes
da Assembleia de Freguesia. A Mesa passard documento comprovativo da presenca do
Membro que o solicite;

Participar nos trabalhos e usar da palavra nos termos do Regimento;

Participar nas votagoes;

Apresentar projetos, mog¢des, requerimentos, recomendacgdes, propostas, bem como
votos de louvor, congratulagdo, protesto ou pesa sempre sobre matéria da competéncia
da Assembleia;

Invocar o Regimento e apresentar reclamacdes, protestos e contraprotestos;
Desempenhar funcdes especificas na Assembleia;

Solicitar a Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Mesa, as informagodes,
esclarecimentos e publicagdes oficiais que entendam necessarios, mesmo fora das
sessOes da Assembleia;

Propor alteragdes ao Regimento, nos termos do artigo 32°;

Propor, por escrito, a constituicdo de comissdes;

Propor a discussdo de quaisquer atos da Junta de Freguesia e formular perguntas;

Propor a Assembleia, a delegacdo nas organizacdes populares de base territorial de
tarefas administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes de autoridade.

CAPITULO Il - DA MESA DA ASSEMBLEIA

Artigo 13° | Composicdao da Mesa

1. A Mesa da Assembleia é composta pelo Presidente, um Primeiro Secretario e um Segundo

Secretario, sendo eleita pela Assembleia, de entre os seus Membros, por escrutinio secreto.

2. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

3. O Presidente sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo primeiro Secretario e, no

caso de auséncia deste pelo segundo Secretario.
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4. Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos Membros da Mesa, a Assembleia e
Freguesia elege, por voto secreto, de entre os Membros presentes, o nimero necessario de
elementos para a integrar a Mesa que vai presidir a reunido.

5. A Mesa sera eleita pelo periodo do mandato 2021-2025.

Artigo 14° | Competéncias da Mesa

1. Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:

a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicao;

b) Deliberar sobre as questbes de interpretacdo e de integracao de lacunas do regimento;

c) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos Membros da
Assembleia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato
em que incorra qualquer dos seus Membros;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos
relevantes;

f) Proceder a marcagao e justificacdo de faltas dos Membros da Assembleia de Freguesia;

g) Exercer os demais poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pela assembleia de freguesia;

h) Exercer as demais competéncias legais.

2. O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a mesa, no
prazo maximo de cinco dias Uteis a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se
tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado, pessoalmente, por via email ou por
via postal.

3. Das delibera¢des da mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de Freguesia.

Artigo 15° | Competéncia do Presidente

Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus
trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicao;

d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessdes;

e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacées;

f) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias excecionais o
justifiquem, mediante decisao fundamentada a incluir na ata da reunido;

g) Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente ou do seu substituto legal as
sessOes da assembleia de freguesia;

h) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos Membros da assembleia de
freguesia e da junta de freguesia, quando em nlimero relevante para efeitos legais;
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Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligencias que Ihe sejam determinadas pelo
regimento ou pela assembleia de freguesia;
Exercer as demais competéncias legais.

Artigo 16° | Competéncia dos Secretarios

Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungdes, nomeadamente:

a)

b)
Q)

d)

e)

f)

Proceder a conferéncia das presengas nas sessdes, assim como verificar em qualquer
momento o qudrum e registar as votacgoes;

Ordenar a matéria a submeter a votacao;

Organizar as inscricdes dos Membros da Assembleia que pretendam usar da palavra, bem
como do publico presente, no periodo a ele destinado;

Assinar em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia expedida em nome da
Assembleia;

Servir de escrutinadores;

Elaborar ou supervisionar a elaboracao das atas.

Artigo 17° | Destituicao da Mesa

Os Membros da Mesa da Assembleia podem ser destituidos pela Assembleia, em qualquer

altura, por deliberagdo tomada pela maioria do nimero legal dos Membros da Assembleia

sendo obrigatoriamente invocados e fundamentados os motivos dessa decisao.

CAPITULO IlI- DAS COMPETENCIA DA ASSEMBLEIA

ARTIGO 18° | Competéncias

1. Competéncias de apreciacdo e fiscalizagdo. Compete a Assembleia de Freguesia, sob

proposta da Junta de Freguesia:

a)
b)

Q)
d)
e)

Aprovar as opgdes do plano e a proposta de orcamento, bem como as suas revisoes;
Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigacdes patrimoniais e a respetiva avaliacao,
bem como apreciar e votar os documentos de prestacdo de contas;

Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimo e a proceder a aberturas de crédito;
Aprovar as taxas e os precos da Freguesia e fixar respetivo valor;

Autorizar a aquisicdo, alienacdo ou oneracdo de bens imodveis de valor superior ao limite
fixado para a Junta de Freguesia e definir as respetivas condi¢des gerais, podendo
determinar o recurso a hasta publica;

Aprovar os regulamentos externos;
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g) Autorizar a celebracdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de
execugdo entre a Junta de Freguesia e a Camara Municipal, bem como a respetiva
resolucdo e, no caso dos contratos de delegacdo de competéncias, a sua revogacao;

h) Autorizar a celebracdo de protocolos de delegacdo de tarefas administrativas entre a
Junta de Freguesia e as organizacdes de moradores;

i) Autorizar a celebracdo de protocolos com instituicbes publicas, particulares e
cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscri¢do territorial da freguesia,
designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da Freguesia e
se salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local;

j) Autorizar a Junta de Freguesia a estabelecer formas de cooperacdo com entidades
publicas ou privadas;

k) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicdes
dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas
legalmente constituidas pelos trabalhadores da Freguesia;

[) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da Freguesia;

m) Aprovar a criacao e a reorganizagdo dos servi¢os da Freguesia;

n) Regulamentar a apascentacdo de gado, na respetiva area geogréfica;

0) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Heraldica da Associacdo dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras da freguesia e das
suas localidades e povoagoes e proceder a sua publicacdo no Diario da Republica;

p) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungdes a tempo inteiro
ou a meio tempo do Presidente da Junta de Freguesia;

q) Autorizar a celebracdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperacdo ou parceria
entre freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer quanto ao
orago da Freguesia ou a outras caracteristicas de indole cultural, econdmica, historica ou
geogréfica.

2. Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a) Aceitar doacdes, legados e herancgas a beneficio de inventario;

b) Estabelecer as normas gerais de administracdo do patriménio da Freguesia ou sob sua
jurisdicao;

c) Deliberar sobre a administracdo dos recursos hidricos que integram o dominio publico da
Freguesia;

d) Conhecer e tomar posicao sobre os relatorios definitivos resultantes de a¢bes tutelares ou
de auditorias executadas sobre a atividade dos 6rgaos e servicos da freguesia;

e) Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informacdo escrita do Presidente da
Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da situacdo financeira da Freguesia, a qual
deve ser enviada a Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia com a antecedéncia
de cinco dias sobre a data de inicio da sessao;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicdo, o
relatério a que se refere o Estatuto do Direito de Oposigao;
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g) Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informacdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da Junta de Freguesia ou de qualquer dos seus Membros que
obstem a realizacdo de a¢des de acompanhamento e fiscalizacao;

h) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

i) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucao das
atribuicdes da Junta de Freguesia;

j) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a Freguesia, por sua
iniciativa ou apds solicitacdo da Junta de Freguesia.

3. Nado podem ser alteradas na Assembleia de Freguesia as propostas apresentadas pela Junta
de Freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n.° 1, nem os documentos referidos na alinea

b) do mesmo numero, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta as

recomendacgdes ou sugestdes feitas pela Assembleia de Freguesia.

4. Competéncias de funcionamento. Compete a Assembleia de Freguesia:

a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos da marcacdo de faltas injustificadas aos seus
Membros;

c) Deliberar sobre a constituicdo de delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho para o
estudo de matérias relacionadas com as atribuicdes da Junta de Freguesia e sem
prejudicar o funcionamento e a atividade normal da Junta de Freguesia;

d) Solicitar e receber informacao, através da Mesa e a pedido de qualquer Membro, sobre
assuntos de interesse para a Freguesia e sobre a execu¢do de deliberacbes anteriores.

5. No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia de Freguesia é apoiada, sendo caso
disso, por trabalhadores dos servigos da Freguesia designados pela Junta de Freguesia.

CAPITULO IV - DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Artigo 19° | Convocacéao das sessoes

1. A Assembleia reunird na sede da Freguesia, podendo reunir excecionalmente em outro local,
se a Mesa o entender conveniente, mas sempre em edificio publico.

2. A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, quatro sessdes ordinarias, em abril, junho,
setembro e dezembro, que sdo convocadas por edital e por carta com aviso de rece¢do ou
através de protocolo, com uma antecedéncia minima de oito dias.

3. As sessbes ordinarias serdo convocadas pelo Presidente da Assembleia com o minimo de oito
dias de antecedéncia.

4. Os documentos base respeitantes a ordem de trabalhos serdo enviados a todos os Membros
da Assembleia, sempre que possivel, conjuntamente com a respetiva convocatoéria e
especialmente, em caso de manifesta impossibilidade, até 48 horas antes da sesséo.

5. As sessdes extraordinarias serdo convocadas nas condi¢des previstas na lei.
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6. Assembleia de Freguesia reunird em sessdes extraordindrias por iniciativa da Mesa ou quando

requeridas:

a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia em execucdo de deliberacao desta;

b) Por pelo menos um terco dos seus Membros;

¢) Por um numero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da Freguesia
equivalente a 30 vezes o nimero de elementos que compdem a Assembleia de Freguesia,
guando aquele numero de cidaddos eleitores for igual ou inferior a 5000, ou a 50 vezes,
quando for superior.

7. Nas sessOes extraordinarias a Assembleia s6 pode deliberar sobre as matérias para que haja
sido expressamente convocada.

8. O envio das convocatérias sera promovido pelos servicos da Junta de Freguesia.

9. As convocatorias serdo efetuadas por meio de carta registada dirigida a cada um dos
Membros da assembleia ou através de protocolo. Este procedimento serd complementado
por convocatdria via e-mail ou sms.

10. A Junta de Freguesia efetuara as diligéncias necessarias a afixacdo, dentro do prazo do n.° 2
deste artigo, de editais no seu préprio edificio e locais de estilo.

Artigo 20° | Convocacao e publicitacao

1. As sessdes serdo convocadas com a antecedéncia minima de 8 ou 5 dias, respetivamente,
conforme se trate de sessOes ordinarias ou extraordinarias, por edital e por carta ou através
de protocolo.

2. Os documentos que instruem o processo deliberativo serdo enviados aos Membros da
Assembleia, pelo menos com 2 dias Uteis de antecedéncia relativamente a data para a qual a
sessdo se encontra marcada.

3. As sessdes da Assembleia sdo publicas, nos termos da lei e do presente Regimento.

4. Divulgar a realizagdo das sessoes, junto dos érgédos de comunicacdo social e nos meios web
da Junta de Freguesia.

Artigo 21° | Quérum

1. As reunides ou sessdes da Assembleia de Freguesia s6 terdo lugar quando esteja presente a
maioria do nimero legal dos seus Membros.

2. Quando nao houver quérum para se iniciar a reunido, a Presidente da Mesa da Assembleia ou
guem o substituir adiara a mesma por 30 minutos, findos os quais, caso persista a falta de
quoérum, se considerard o adiamento definitivo, marcando nova reunido que tem a mesma
natureza da anterior, nos termos regimentais.

3. Ndo comparecendo o nimero de Membros exigido, a mesa convocara nova reunido, com o
intervalo de, pelo menos, quarenta e oito horas.

4. Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quérum, é elaborada ata onde se registam as
presencas e auséncias dos respetivos Membros, dando estas, lugar a marcacdo de falta.
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Artigo 22° | Direito a participacao sem voto na Assembleia

1. A Junta de Freguesia far-se-a representar obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia, pelo
Presidente ou seu substituto legal, que podera intervir nas discussdes, sem direito a voto.

2. Os restantes Membros do executivo da Junta de Freguesia podem assistir as sessGes da
Assembleia, podendo ainda intervir, sem direito a voto, nas discussdes, a solicitacdo do
Presidente da Junta, no ambito das tarefas especificas que Ihes estejam cometidas.

3. Tem direito a participar na Assembleia de Freguesia, sem direito a voto:

a) Dois representantes de organiza¢des populares de base territorial, constituidas na area da
Freguesia, nos termos da Constituicdo e devidamente credenciados para este ato;

b) Dois representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias, convocadas nos termos
da alinea c) do n.° 1 do artigo 12.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 23° | Funcionamento das Sessoes

1. Periodos das reunides:

a) Em cada sessdao Ordinaria ha um periodo de "ANTES DA ORDEM DO DIA" e outro
designado de "ORDEM DO DIA".

b) Nas sessdes extraordinarias ndo ha periodo de “ANTES DA ORDEM DO DIA", excetuando
a discussdo e votacdo da Ata da reunido anterior e leitura do Expediente, deliberando a
Assembleia apenas sobre as matérias para que haja sido expressamente convocada.

2. Todas as sessbes terdo inicio com a leitura e aprovacdo da ata da assembleia anterior, salvo
se a mesma tenha ja sido aprovada por minuta.

3. Antes do inicio da ordem dos trabalhos haverd um periodo para leitura resumida de
expediente e dos pedidos de informacao e esclarecimentos e respetivas respostas.

4. Devera haver um periodo ndo superior a trinta minutos reservado a interven¢ao do publico e
destinado ao pedido e prestacdo de esclarecimentos sobre assuntos do interesse da
Freguesia. O uso da palavra serd concedido pelo Presidente da Mesa, mediante prévia
inscricdo dos interessados, apos a conclusdo da ORDEM DO DIA ndo podendo exceder o
tempo de cinco minutos por cidadao.

5. No periodo depois da ORDEM DO DIA, reservado a intervencdo do publico, ndo serdo
tomadas deliberag¢des.

6. As sessOes sO podem ser interrompidas, por decisdo do Presidente da Assembleia, para os
seguintes efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;
c) Falta de quérum.
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Artigo 24° | Periodo Antes da Ordem do Dia

1. O periodo "ANTES DA ORDEM DO DIA” é destinado:

a) A apreciacdo e votacdo das Atas;

b) Informacdo escrita do Presidente da Junta, acerca da atividade do Municipio, bem como
da situagao financeira da Junta de Freguesia;

) A apresentacdo de assuntos de interesse local ou a declaracdes politicas gerais;

d) Ao tratamento de assuntos relativos a administracdo da Junta, nomeadamente para
perguntas dirigidas a Junta;

e) A apresentacdo de votos de louvor, congratulacdo, saudacdo ou pesar sobre assuntos ou
personalidades de especial relevo para a Junta de Freguesia e/ou para o Pais, que sejam
propostos por qualquer Membro da Assembleia;

f) A apresentacdo de recomendacdes ou mocdes sobre assuntos de interesse para a Junta
e/ou para o Pais que sejam apresentadas por qualquer Membro da Assembleia;

g) A votacdo dos documentos apresentados ao abrigo das alineas anteriores;

h) Interpelagdes, mediante perguntas a Junta, sobre assuntos da administracdo da Freguesia.

2. O periodo "ANTES DA ORDEM DO DIA" para os fins referidos nas alineas c) a h) do nimero
anterior, tém a duracdo maxima de 60 minutos

3. Os tempos considerados serdo distribuidos em conformidade com o grau de
representatividade proporcional de cada membro/grupo da Assembleia de acordo com o
Artigo 27°.

Artigo 25° | Periodo da Ordem do Dia

1. O periodo da "ORDEM DO DIA" é exclusivamente destinado a matéria constante da
convocatoria.

2. A "ORDEM DO DIA" é fixada pela Mesa da Assembleia de Freguesia.

3. A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser modificada por deliberagédo da
Assembleia.

4. A "ORDEM DO DIA" ndo pode ser preterida, nem interrompida, a nao ser nos casos
expressamente previstos neste Regimento, ou por deliberacgdo da Assembleia, sem votos
contra.

5. O tempo de intervencdo em cada ponto da "ORDEM DO DIA", pelos grupos/membros da
Assembleia serd gerido, pelos mesmos, em fungdo do tempo que lhes é disponibilizado,
tendo em consideracdo a sua representatividade proporcional no Orgdo, considerando-se
para o Executivo da Junta de Freguesia metade do tempo que é atribuido ao Grupo da
Assembleia mais representativo.

6. A apresentacdo de cada proposta confere ao Grupo da Assembleia proponente o beneficio
de mais 5 minutos para além do que lhe é atribuido nos termos do artigo 26°.

7. A apresentacdo da atividade da Junta confere um beneficio de 10 minutos ao Presidente da
Junta, ou seu Substituto legal, para além do que lhe é reconhecido no artigo 26°.
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Artigo 26° | Uso da palavra

1. O uso da palavra serad concedido pelo Presidente, nas seguintes condigdes:

1.1. Aos Membros da Assembleia.

a) Para tratamento de assuntos de interesse local, no periodo de ANTES DA ORDEM DO DIA,
cada membro dispora de quatro minutos podendo o tempo nao utilizado pelo somatério
dos membros de cada bancada ser utilizado sob gestdo da mesma;

b) Para reclamacdes, recursos e protestos, limitando-se as intervenc¢des a indicacdo sucinta
do seu objetivo e fundamento e por tempo nunca superior a trés minutos;

c) Para exercer o direito de defesa;

d) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervengdo exceder quatro minutos;

e) Para apresentacdo de propostas, limitando-se aquelas a indicagdo sucinta do seu
objetivo, ndo podendo a apresentacdo exceder cinco minutos.

1.2. Aos Membros da Junta.

a) Quando questionados sobre os seus pelouros, serdo concedidos no maximo cinco
minutos para cada um dos assuntos em analise;

b) Para apresentacdo do plano de atividades e orcamento ou do relatério de contas de
geréncia, intervencao que ndo podem exceder trinta minutos.

1.3. Aos representantes de organizagdes populares de base territorial
a) Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de antes da ordem

de trabalhos, ndo devendo o tempo de intervengdo exceder quatro minutos, por cada
representante que tal se inscreva e por uma sé vez;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervengdo exceder cinco minutos.

1.4. Aos representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias
a) Para apresentacdo e justificacdo do requerimento da sessdo extraordinaria, intervencdo

gue nao podera exceder quinze minutos, para a totalidade dos representantes;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencao exceder cinco minutos.

2. Os Membros da Mesa que usarem da palavra reassumirdo as suas funcdes imediatamente a
seguir a sua intervencao.

3. A palavra para esclarecimento limitar-se-a a formulacdo sintética da pergunta e da respetiva
resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

4. Os Membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento, devem
inscrever-se logo que finde a intervencdo que os suscitou, sendo formulados e respondidos
pela ordem de inscricdo e por uma sé vez.

5. Para cada pedido de esclarecimento ou respetiva resposta ndo podera ser excedido o tempo
de quatro minutos.

6. O disposto nos numeros anteriores podera ser alterado eventualmente por consenso da
assembleia ou concessdo da mesa, mas nunca em prejuizo dos direitos neles consignados.

7. No uso da palavra, ndo serao permitidas interrupgdes, salvo com autorizagdo do orador e do
Presidente da Mesa. O Presidente advertird o orador quando este se afaste do assunto em
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discussdo ou as suas palavras sejam ofensivas, podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se
persistir na sua atitude.

Artigo 27° | Deliberagoes e votacoes

1. As deliberagdes da Assembleia sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presentes a
maioria do numero legal dos Membros da Assembleia, ndo contando as abstencdes para o
apuramento da maioria.

2. Em caso de empate, a Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votacao for por voto
secreto.

3. As votacoes realizar-se-do por escrutinio secreto sempre que se realizem elei¢des ou estejam
em causa pessoas.

4. A votacdo sera nominal nos demais casos salvo, se o Presidente da Mesa ou a Assembleia
decidirem que os interesses em causa serdo melhor defendidos através de voto secreto.

5. Serdo admitidas declaracdes de voto orais por periodo ndo superior a trés minutos, ou
escritas, estas a remeter diretamente a Mesa, que as mandara inserir na ata, apds respetiva
leitura.

6. SO podera haver uma declaragdo de voto oral por cada Membro da Assembleia de Freguesia.

7. Os Membros da Assembleia, incluindo o Presidente e os Secretadrios da Mesa, poderdo
abster-se por escrutinio nominal.

8. A votacado é feita por "de pé” ou “brago no ar” sendo obrigatoriamente apurados os votos a
favor, contra e abstencdes, salvo se a Presidente da Assembleia decidir que os interesses em
causa serdao melhor defendidos através de votacao secreta e nos casos do disposto do n.° 4
deste artigo.

9. A votacdo nominal e a votacdo secreta far-se-do por ordem alfabética dos Membros da
Assembleia de Freguesia, votando a Mesa em ultimo lugar.

10. Para efeitos do consignado no n.° 7, a disposicdo na sala deve deixar bem visivel uma
separacao entre o publico e os Membros da Assembleia.

11. As votagbes far-se-do por escrutinio secreto, de um modo geral, sempre que tenham que
ser emitidos juizos de valor sobre pessoas ou que a honorabilidade, prestigio e bom nome
de terceiros, Membros da Assembleia de Freguesia ou da Junta de Freguesia estejam em
causa, bem como quando a dignidade do Orgdo ou elementos que o formam, por pressdes,
mas interpreta¢des ou de outras formas, possa vir a influenciar a consciéncia de voto.

12. Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
votacdo e, se o empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a reunido seguinte,
procedendo-se a votacao nominal se na primeira votacao desta reuniao se repetir o empate.

13. Quando necessaria, a fundamentacdo das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto é
feita pela Presidente apos a votacdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

14. Nao podem estar presentes no momento da discusséo nem da votagdo os Membros do
6rgdo que se encontrem ou se considerem impedidos.
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Artigo 28° | Intervencao aberta ao publico

1. As reunides da Assembleia de Freguesia sdo publicas.

2. No final do periodo DA ORDEM DO DIA havera um periodo de intervencao aberta ao publico,
para apresentacdo de assuntos de interesse da Freguesia e pedidos de esclarecimento
dirigidos a Mesa, que ndo podera exceder 30 minutos, podendo este periodo ser alargado se
o numero de presentes e pedidos de intervencdo o justificar e por proposta da Presidente da
Assembleia de Freguesia, o plenario aprovar.

3. Cada interveniente usa da palavra por uma sé vez e por tempo ndo superior a 5 minutos.

4. Quem solicitar a palavra nos termos dos niumeros anteriores deve previamente identificar-se
e declarar o fim para que a pretende.

5. Terminado o periodo a que se refere o niUmero anterior, a Mesa dara resposta as perguntas
formuladas ou o Presidente convidara determinados Membros a fazé-lo.

6. Se a Mesa ndo estiver de momento habilitada a prestar os esclarecimentos solicitados,
providenciara para que as respostas sejam dadas em sessdo posterior.

7. A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e
aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votagdes feitas ou as deliberacdes tomadas,
sob pena de sujeicdo a aplicacdo de coima pelo juiz da comarca, sob participacdo da
Presidente da Assembleia de Freguesia e sem prejuizo da faculdade ao mesmo atribuida de,
em caso de quebra da disciplina ou da ordem, mandar sair do local da reunido o
prevaricador, sob pena de desobediéncia nos termos da lei penal.

8. As atas das sessdes ou reunides, terminada a mencdo aos assuntos incluidos na ORDEM DO
DIA, fazem referéncia sumaria as eventuais intervengdes do publico na solicitagdo de
esclarecimentos e as respostas dadas.

Artigo 29° | Publicidade das deliberagoes

1. Para além da publicacdo no Diario da Republica quando a lei expressamente o determine, as
deliberagdes dos 6rgaos autarquicos locais, bem como as decisdes dos respetivos titulares
destinadas a ter eficacia externa, devem ser publicadas em edital afixado nos lugares de
estilo durante cinco dos dez dias subsequentes a tomada da deliberacdo ou decisdo, sem
prejuizo do disposto em legislacdo especial.

2. Os atos referidos no nimero anterior sdo ainda publicados no sitio da Internet, no boletim da
autarquia local e nos jornais regionais editados ou distribuidos na area da respetiva
autarquia, nos trinta dias subsequentes a sua pratica, que relnam cumulativamente as
seguintes condices:

a) Sejam portugueses, nos termos da lei;

b) Sejam de informacdo geral;

¢) Tenham uma periodicidade ndo superior a quinzenal;

d) Contem com uma tiragem média minima por edicdo de mil e quinhentos exemplares nos
ultimos seis meses;
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e) Nao sejam distribuidas a titulo gratuito.

3. As tabelas de custos relativas a publicacdo das decisdes e deliberacbes referidas no n.°1 sao
estabelecidas anualmente por portaria dos Membros do Governo responsaveis pelas areas
da comunicacdo social e da administracdo local, ouvidas as associacdes representativas da
imprensa regional e a Associacdo Nacional dos Municipios Portugueses.

Artigo 30° | Atas

1. De tudo o que ocorrer nas reunides serad lavrada ata, a qual poderad ser elaborada pelo
funcionario da autarquia designado, devendo ser subscrita e assinada por quem a lavrou e
pelo Presidente.

2. A ata pode ser aprovada em minuta no final da reunido, desde que tal seja decidido pela
maioria dos Membros presentes, devendo, neste caso, a minuta ser logo assinada pelos
Membros da Mesa.

3. As certiddes das atas devem ser passadas, independentemente do despacho, pelos
Secretérios e dentro dos oito dias seguintes a entrada do respetivo requerimento.

4. As certidoes das atas podem ser substituidas por fotocdpias autenticadas quando o
interessado assim o desejar ou sempre que através desse meio possam ser alcancados os
mesmos objetivos.

5. Todas as pessoas juridicas poderao requerer certidoes ou fotocdpias das atas.

6. As sessdes serdo gravadas em suporte audio visando a elaboragao das atas.

Artigo 31° | Formacao das Comissoes

A Assembleia de Freguesia, ao criar comissdes especificas, pode delegar essa tarefa em
elementos estranhos a mesma na base do artigo 248.° da Constitui¢do da Republica Portuguesa,
mas sempre coordenada por um Membro da Assembleia que sera eleito por esta.

Artigo 32° | Servico de Apoio

Os servicos de apoio a Assembleia de Freguesia serdo assegurados pelos servicos dependentes
da Junta de Freguesia.

CAPITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 33° | Interpretacoes

Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente Regimento e integrar
as suas lacunas.
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Artigo 34° | Alteragoes

1. O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia de Freguesias por iniciativa de
pelo menos um terco dos seus Membros.

2. As alteracdes ao Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do niumero legal dos
Membros da Assembileia.

Artigo 35° | Entrada em vigor

1. O Regimento entrarda em vigor imediatamente apds a sua aprovacdo pela Assembleia de
Freguesias e serad publicado em edital e anexo a ata da respetiva reunido.

2. Sera fornecido um exemplar do Regimento a cada Membro da Assembleia e da Junta de
Freguesia.
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