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P A - . = 2t et A Por Tempo Por Tempo
Atribuigdo/Competéncias/Actividades Cargol/Carreira Formacgao académica/Profissional Caracterizagdo do Posto de Trabalho Indeterminado Determinado Total
N° Ocup Vagos N° Ocup Vagos
Apoio Administrativo e secretariado, recegdo e Assistente Técnico Escolaridade ao nivel do 12° ano, ou, Fungdes de natureza executiva, de aplicagao de 6 4 2 1 0 1 7
tratamento do expediente posterior Superior; métodos e processos, com base em directivas bem
reencaminhamento, atendimento de Formagao Profissional definidas, no ambito das atribuigdes da Junta de
chamadas telefénicas, assegurar as Freguesia; Gestao de Recursos Humanos.
atividades de distribuicdo do expediente,
executar a reprodugdo de documentos,
atendimento de forma satisfatéria dos
cidadaos, organizagéo e atualizagdo do
Arquivo, Gestdo da Tesouraria. Pocal,
Canideos, Inventario, Cemiterios,
Correspondéncia, Norma de Controlo Interno.
Apoio Administrativo e secretariado, recegéo e Assistente Escolaridade Obrigatdria Fungdes de natureza executiva, de aplicagéo de 4 1 3 1 0 1 5
tratamento do expediente posterior Operacional Experiéncia Profissional adequada métodos e processos, com base em directivas bem
reencaminhamento, atendimento de Auxiliar Administrativo definidas, no ambito das atribuigdes da Junta de
chamadas telefénicas, assegurar as Freguesia; Gestdo de Recursos Humanos
atividades de distribuicdo do expediente,
executar a reprodugao de documentos,
atendimento de forma satisfatoria dos
cidadaos, organizagéo e atualizagao do
Arquivo, Gestédo da Tesouraria. Pocal,
Canideos, Inventario, Cemiterios,
Correspondéncia, Norma de Controlo Interno.
Atribuicdes no ambito de manuseamento de  Assistente Escolaridade Obrigatdria Func¢des de natureza executiva de caracter manual, 2 1 1 1 0 1 3
veiculos para o transporte de pessoas e bens Operacional Experiéncia Profissional adequada designadamente conducéo de veiculos para
Motorista de Ligeiros transporte de bens e pessoas, tendo como atengéo
a seguranca dos utilizadores e dos bens e
manutengao de viaturas
Execugao, manutengéo e Controlo das Vias Assistente Escolaridade Obrigatéria Fungbes de natureza executiva de caracter manual, 12 9 3 1 0 1 13
Vicinais Operacional nomeadamente, reparacéo e conservagao dos
Cantoneiro de Vias caminhos e estradas vicinais; Limpeza das valetas;
Trabalhos auxiliares no tratamento e conservagao
das maquinas; Todos os trabalhos inerentes.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda.
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Assegurar a limpeza e conservagao das Assistente Escolaridade Obrigatdria Assegurar a limpeza e conservagao das 3 1 2 1 0 1 4

instalagdes, nomeadamente as do Jardim de  Operacional instalagcdes, nomeadamente as do Jardim de

Infancia, apoiar todo o trabalho relacionado Auxiliares Gerais Infancia, apoiar todo o trabalho relacionado com o

com o referido Jardim. Executar outras tarefas referido Jardim. Executar outras tarefas simples,

simples, néo especificadas, de caracter nao especificadas, de caracter manual exigido

manual exigido principalmente esforgo fisico e principalmente esforgo fisico e conhecimentos

conhecimentos praticos. praticos.

Execugédo de tarefas nos Cemiterios da Assistente Escolaridade Obrigatdria Func¢des de natureza executiva de caracter manual, 1 0 1 1 0 1 2
Freguesia: Abertura de aterro de sepulturas,  Operacional abertura e aterro de sepulturas, depdsito e

deposito e levantamento dos restos mortais, Coveiro levantamento dos restos mortais, nomeadamente,

manutengao do Cemiterio. conservagao e manutengéo dos cemitérios. Todos

os trabalhos inerente. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda.
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